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Einleitung

Mit Virtual Stationery kénnen Unternehmen elektronische PDFs anstelle von vorbedrucktem
Briefpapier verwenden, ohne Anderungen am derzeitigen Druckprozess vornehmen zu miissen.

Obwohl wir alles getan haben, um sicherzustellen, dass Virtual Stationery sich verlasslich so
verhdlt, wie es vorbedrucktes Papier tun wirde, liegt es in der Natur der Technologie, dass dazu
einige Uberlegungen angestellt werden missen. Hierfiir haben wir ein separates Dokument
namens ,Grundlegende Eigenschaften” erstellt, das das zu erwartende Verhalten sowie die
Uberlegungen dazu beschreibt.

Voraussetzungen

Damit Sie Virtual Stationery verwenden kénnen, muss lhre IT-Abteilung die Software installiert,
Virtual Stationery konfiguriert, dedizierte Netzwerkdrucker freigegeben und Ihren Zieldrucker
eingerichtet haben.

Virtual Stationery

Jedem Druckerschacht, auf den Sie tGiber lhren Druckertreiber zugreifen kénnen, kénnen bis zu
funf Virtual Stationery-PDF-Vorlagen zugeordnet sein. Eventuell hat man lhnen einen Link
zukommen lassen, unter dem Sie sich diese ansehen kénnen — das sieht ungefahr so aus:
http://ppvs:8080/ppindex.

Wenn Sie dem URL folgen, kommen Sie auf einen Bildschirm, der in etwa so aussieht. Zusatzlich
werden Bilder der dem Schacht jeweils zugeordneten Vorlagen angezeigt.
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PHYSISCHER SCHACHT  Standard [v]
VORSCHAU
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SCHACHT 4

PHYSISCHER SCHACHT  Standsr [
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VORI AGF FNTEFRNFN

ZUGEORDNETER VIRTUELLER SCHACHT

SCHACHT 2

PHYSISCHER SCHACHT  Standard [v]
VORSCHAU

VORLAGE ENTFERNEN
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PHYSISCHER SCHACHT  Standard [ ]
VORSCHAU
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SCHACHT 3

PHYSISCHER SCHACHT  Standard [v]

VORSCHAU

VORLAGE ENTFERNEN

Durchsuchen..

Wenn Sie keinen Link erhalten haben, erfragen Sie die Zuordnung der PDFs und Schéachte bei

Ihrer IT-Abteilung.

Netzwerkdrucker

Wenn lhnen Benutzerrechte fir Virtual Stationery erteilt wurden, stehen Ihnen ein oder zwei
Netzwerkdrucker zur Verfligung.

PlanetPress-Drucker: Dieser Treiber ist fir alle Drucker gedacht und ermdglicht eine Auswahl
von bis zu 5 virtuellen Druckerschéachten — 1, 2, 3, 4 und 5.

Zieldrucker

Egal welchen Netzwerkdrucker Sie verwenden, lhre Ausgabedaten werden immer an den
Zieldrucker gesendet.
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Wurde die Software durch lhre IT-Abteilung installiert und konfiguriert, ist der eigentliche
Gebrauch von Virtual Stationery sehr einfach. Sie 6ffnen Ihr Dokument, wahlen lhren Treiber,
konfigurieren die Schachte und drucken.

Beim Drucken gleicht Virtual Stationery die angesteuerten Schachte mit den zugeordneten
virtuellen Druckerschachten ab und lhre Ausgabe wird dementsprechend erzeugt.

Drucken aus MS Word auf dem PlanetPress-Drucker unter Verwendung der
Treibereinstellungen

1) Priifen Sie, ob Sie den richtigen Drucker ausgewahlt haben.

Printer

Hame: 2 PlanetPress Prinker
Status: F‘aL.ISB . ) _ Find Prirker. ..
Tvpe: Objectif Lung Printer Driver (PS)

Where: LPTL: [ print ko file
Cormment: [ Manual duples
Page range Copies

) all Mumber of copies: l:l
() Current page

() Pages! | | Callate
Enter page numbers andfor page ranges

separated by commas, For example, 1,3,5-12

Prink what: |D0cument w | Zoom

Prink: |AII pages in range Vl HmE PSR —
Scale to paper size! | mo Scaling L

o] (o)
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2) Klicken Sie auf Eigenschaften.

%" PlanetPress Printer Document Properties

Layout | Paper/CQuality |

Tray Selection

Faper Source: | Autamatically Select

Calar

- i
-% () Black % \White () Calor

(]S H Cancel l

3) Wahlen Sie eine Papierquelle fiur den Auftrag.
Hinweis: Virtual Stationery kann nur die Schéchte 1 bis 5 nutzen.
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Printer

Hame:; &5 PlanetPress Printer v | [_Properties |
Skatus: Pause Find Prirker
Type: Objectif Lune Printer Driver (PS) =

where: . g
§lill & PlanetPress Printer Document Properties
_omme:
Page rafl | Lapout| Paper/Quality |
@ al ]
@@ Tray Selection
) Paoq Paper Source: Automatically Select w
Enter p .&ut.omaticall_l,l Select
separat Colar Plain
Print vahg g
Prink: 4
g
g
7
- g
Opkion: g3
10
1
12
13
14
15 ]
M anual Feed :]_

[ Ok ][ Cancel ]

4) Klicken Sie OK, um die Eigenschaften zu schlieBen und klicken Sie dann OK, um lhren Auftrag
zu drucken.
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Drucken aus MS Word auf dem PlanetPress-Drucker unter Verwendung des
Seitenlayouts

1) Prifen Sie, ob Sie den richtigen Drucker ausgewahlt haben.

Printer

Hame: 2 PlanetPress Prinker
Status: F‘aL.ISB . ) _ Find Prirker. ..
Tvpe: Objectif Lung Printer Driver (PS)

Where: LPTL: [ print ko file
Cormment: [ Manual duples
Page range Copies

) all Mumber of copies: l:l
() Current page

() Pages! | | Callate
Enter page numbers andfor page ranges

separated by commas, For example, 1,3,5-12

Prink what: |D0cument w | Zoom

Prink: |AII pages in range Vl HmE PSR —
Scale to paper size! | mo Scaling L

Options. .. [ O ] [ Close ]

2) Wahlen Sie Seite einrichten > Format > Weitere Papierformate > Papierzufuhr und richten
Sie die Schéachte fur einzelne Seite bzw. Bereiche ein.
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Page Setup

Margins

Paper size:

G| Layout

|ad v

Paper source

First page: Cther pages:

Plain A~ Plain

| >

Ly I SR SV N e
O L o

£

Preview
Apply kot
|Whole docurnent W |

Print Options...
Default. .. o]

E

l [ Cancel

3) Klicken Sie OK und drucken Sie Ihre Dokument wie gewohnt — eine zusatzliche Einrichtung
der Druckereigenschaften ist nicht erforderlich, denn die Seiteneinstellungen tberschreiben die
Treibereinstellungen.
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