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Introduccion

La aplicacion Virtual Stationery brinda a las empresas la oportunidad de utilizar documentos
electrénicos en formato PDF en lugar de documentos de papeleria impresos en papel, lo anterior
sin tener que modificar la manera en que actualmente imprimen.

A pesar de que hemos hecho todo lo posible por garantizar que Virtual Stationery, de manera
confiable, ofrezca un comportamiento esperado igual al de los documentos preimpresos, debido
a la naturaleza de la tecnologia existen algunos factores dignos de consideracion. En virtud de lo
anterior, la guia “Qué esperar” describe los resultados previstos y todos los otros elementos que
deben ser tomados en consideracion.

Requisitos previos

Para utilizar Virtual Stationery, su departamento de IT debe haber instalado el software, haber
configurado Virtual Stationery, haber puesto a su disposicion algunos drivers (controladores)
especiales para impresora compartida y, por Gltimo, haber configurado su impresora objetivo.

Documentos preimpresos virtuales

Los responsables de IT deben haberle asignado hasta cinco archivos PDF de documentos
preimpresos virtuales para cada una de las bandejas disponibles para su driver de impresora. El
equipo de IT puede haberle proporcionado un enlace web para verlos, algo semejante a:
http://ppvs:8080/ppindex

Si inscribe el URL vera una pantalla semejante a la siguiente. En su pantalla es factible que
pueda ver una imagen del documento preimpreso asignado a cada bandeja.
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Si no cuenta con el enlace, puede preguntar al Departamento de IT cuales documentos PDF se
encuentran asignados a cada una de las impresoras.

Drivers para impresora compartida

Si usted ha sido autorizado a utilizar las aplicaciones de Virtual Stationery, usted tendra a su
disposicion uno o dos drivers para impresoras.

Impresora PlanetPress: Este driver se encuentra disefiado para todas las impresoras y le
permitird seleccionar hasta 5 bandejas de impresoras: 1, 2,3,4y5

Impresora objetivo

Sin importar cudl es el driver para impresora compartida que utilice, su documento de salida sera
siempre enviado a la impresora objetivo.
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Una vez que su software haya sido instalado y configurado por su departamento de IT, la
utilizacion de Virtual Stationery es muy sencilla. Usted abre su documento, selecciona el driver,
configura sus bandejas e imprime.

Cuando imprima, Virtual Stationery hara que correspondan las bandejas que usted solicité con
las bandejas virtuales asignadas; su documento impreso se generara de ese modo.

Impresion desde MS Word hacia la impresora PlanetPress utilizando las
propiedades del driver

1) Asegurese de haber seleccionado la impresora correcta.

Printer

Status: F‘aL.ISB . ) _ Find Prirker. ..
Tvpe: Objectif Lung Printer Driver (PS)

Where: LPTL: [ print ko file
Cormment: [ Manual duples
Page range Copies

) all Mumber of copies: l:l
() Current page

() Pages! | | Callate
Enter page numbers andfor page ranges

separated by commas, For example, 1,3,5-12

Prink what: |D0cument w | Zoom

Prink: |AII pages in range Vl Hms PR —
Scale to paper size! | mo Scaling L

Options. .. [ O ] [ Close ]

2) Presione el botén Propiedades [Properties]
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%" PlanetPress Printer Document Properties

Layout | Paper/CQuality |

Tray Selection

Faper Source: Automatically Select

Calor

() Black % \White () Calor

0K H Cancel ]

3) Seleccione una fuente de papel para el trabajo.
Nota: Virtual Stationery sdlo funciona con las fuentes de papelde 1 a5
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Printer

Tdame: Q FlanetPress Printer ' | [ Properties ]
Status: PaL.ISE ; . : Find Printet...
Type: Obijectif Lune Printer Driver (PS)
where: . g e |
Comme %" PlanetPress Printer Document Properties
Page rafl | Lapout| Paper/Quality |
@ al
@@ Tray Selection
) Paoq Paper Source: Automatically Select w
Enter p Automatically Select
separat Calar Plain
Print vahg g
Prink: 4
g
g
7
- g
Option: g
10
1
12
13
14

‘ ]

M anual Feed

[ Ok ][ Cancel ]

4) Presione Aceptar [OK] [para cerrar la ventana Propiedades y después en Aceptar [OK] para
imprimir el trabajo.
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Impresion desde MS Word hacia la impresora PlanetPress utilizando Configurar
pagina

1) Asegurese de haber seleccionado la impresora correcta

Printer

Hame: 2 PlanetPress Prinker
Status: F‘aL.ISB . ) _ Find Prirker. ..
Objectif Lune Printer Driver (PS)

Type:

Where: LPTL: [ print ko file
Comrment: [ Marual duplex
Page range Copies

) all Mumber of copies: l:l
() Current page

() Pages! | | Callate
Enter page numbers andfor page ranges

separated by commas, For example, 1,3,5-12

Prink what: |D0cument w | Zoom

Prink: |AII pages in range Vl HmE PSR —
Scale to paper size! | mo Scaling L

Options. .. [ O ] [ Close ]

2) Abra Configurar pagina [Page Setup] en MS Word y establezca las bandejas de papel para
cada pagina o seccion, tal como se requiera.
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Page Setup

Margins

Paper size:

G| Layout

|ad v

Paper source

First page: Cther pages:

Plain A~ Plain

| >

Ly I SR SV N e
O L o

£

Preview
Apply kot
|Whole docurnent W |

Print Options...
Default. .. o]

E

l [ Cancel

3) Presione Aceptar [OK] y después imprima su documento como de costumbre. No es necesario
seleccionar las Propiedades del driver para configurar las bandejas de papel debido a que
Configurar pagina se sobrepone al driver.
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